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ACTA No. 005 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento técnico operativo Diciembre 

PIZZA PLANETA 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Ibagué, Diciembre 05 

2025 

HORA INICIO: 

09:00 am 

 

HORA FIN: 

11:00 am 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Centro de Desarrollo 

Empresarial - PRESENCIAL 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

73 - Centro de Comercio y Servicios 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisar compromisos adquirido de la pasada reunión de seguimiento 

2. Seguimiento técnico operativo Diciembre. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1.Revisar compromisos adquirido de la pasada reunión de seguimiento 

2. Realizar Seguimiento técnico operativo Diciembre. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Revisar compromisos adquirido de la pasada reunión de seguimiento 

 

Compromiso Cumplir (SI o No) Observaciones 

Acta de seguimiento 

Noviembre 

Si Documentos cargados en 

plataforma. 

Informe bimestral 22 Julio – 

21 Septiembre 

Si Documento cargados en 

plataforma. 

Informe bimestral 22 

Septiembre – 21 Noviembre 

Si Documento cargados en 

plataforma 

Certificado sanitario 

 

Si La emprendedora cargó 

documento de radicado 

Certificado de bomberos Si La emprendedora cargó 

documento de radicado 

SG – SST y seguro todo 

riesgo 

No  

 

 

2.  Seguimiento técnico – operativo Noviembre 
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ACTIVIDADES CONTRACTUALES DE LA 89 A LA 99 
 
ACTIVIDAD 89 APORTES DEL EMPRENDEDOR 
 
El compromiso de aporte del emprendedor corresponde a $ 15.349.000, 
representados en: 
 

 
 
 
A la fecha el emprendedor se encuentra documentando el aporte juntamente con su 
profesional contable como se establece en el protocolo, una vez entregue el informe 
con los respectivos soportes el SBDC procederá con el acta de aprobación y 
respectivo aval 
 

ACTIVIDAD 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO 
 
Se verifica y la emprendedora hasta la fecha, ha cargado exitosamente en plataforma 
las actas de seguimiento de Agosto, Septiembre, Octubre y Noviembre. 
 

Compromiso: subir la presente acta a la plataforma de fondo emprender 
 
ACTIVIDAD 91 INFORMES PARA EL INTERVENTOR 
 
De acuerdo con las fechas determinadas para realizar y subir los informes al 
interventor, se realiza la verificación de los mismo. A la fecha aparecen cargados en 
plataforma los dos primeros informes bimensuales. Se informa además los periodos 
de tiempo los cuales son: 
 

Informe bimestral Periodo de tiempo 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

1 22 Julio – 21 Septiembre 

2 22 Septiembre – 21 Noviembre 

3 22 Noviembre – 21 Enero (2026) 

4 22 Enero – 21 Marzo (2026) 

5 22 Marzo – 21 Mayo (2026) 

6 22 Mayo – 21 Julio (2026) 

ACTIVIDAD 92 CONTRATOS DE PRENDA 
 
Revisar los documentos de garantía mobiliaria que va subiendo el emprendedor e ir 
relacionando. 
 
Se verifica y aparece en mes 1 el contrato de garantía mobiliaria. 
 
ACTIVIDAD 93 INFORMACIÓN TRIBUTARIA  
 
Revisar los impuestos que sube el emprendedor, se debe subir la declaración y el 
pago, o cuando no se genere el impuesto el certificado del contador 
 
Se revisa y en plataforma aparecen los siguientes documentos: 
 

Mes Documentos Observaciones 

1 Informacion tributaria 
Febrero, Marzo, Abril, 
Mayo, Junio, Julio 

14/11/2025 adjunta 
certificado del contador 
donde informa que no se 
presentó hecho generador 
de los meses febrero a 
julio. 

2 • Retencion en la 
fuente 

• Impuesto nacional 
al consumo 

• Certificado 
contador 

14/11/2025 adjunta 
certificado del contador 
donde informa que no se 
presentó hecho generador 
del mes de agosto.  
Adjunta retención en la 
fuente e impuesto al 
consumo. 

3 • Retencion en la 
fuente 

• Certificado 
contador 

14/11/2025 adjunta 
certificado del contador 
donde informa que no se 
presentó hecho generador 
del mes de sep. Adjunta 
retefuente septiembre. 

4 • Retencion en la 
fuente Octubre 

• Impuesto nacional 
al consumo 

14/11/2025 adjunta 
certificado del contador 
donde informa que se 
presentó hecho generador 
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• Certificado 
contador 

del mes de oct. Adjunta 
rete fuente oct. e impuesto 
al consumo. 

 
Se le informa a la emprendedora debe cargar este fin de semana la información 
tributaria de Noviembre. 
 
ACTIVIDAD 94 EVIDENCIA DE COMERCIALIZACIÓN, ACTIVIDAD 95 PUBLICIDAD 
DE LOGOS - ACTIVIDAD 96 EVIDENCIA DE EVENTOS DE MERCADEO 
 
Se tiene establecido un compromiso de 8 eventos de mercadeo, los cuales deben 
llevar los respectivos logos (si es convocatoria cerrada incluir el logo del municipio). 
 

A la fecha no se han subido evidencias a plataforma sobre este compromiso adquirido 
por parte del emprendedor. Se informa a la emprendedora debe empezar a gestionar 
las actividades respectivas para dar cumplimiento a esto. 
 
 
ACTIVIDAD 97 CONTRAPARTIDAS 
 
Se tiene establecido un compromiso de 5 contrapartidas, donde a la fecha se han 
cumplido con 4, las cuales se relacionan a continuación: 
 

No. De 
contrapartida 

Fecha Población Avalado Revisión en 
Plataforma 

1 
 
 
 
 

 

05/08/2025 
 
 
 
 
 
 
 

Aprendices 
INTECS 

 
 
 
 

OK 
 
 
 
 
 
 
 

Aparece cargado 
en plataforma el 

documento 
avalando esta 
contrapartida 

 

2 06/08/2025 Aprendices 
Centro 

Comercio y 
Servicios 

OK Aparece cargado 
en plataforma el 

documento 
avalando esta 
contrapartida 

3 07/10/2025 Estudiantes 
Negocios 

Internacionales 
Universidad del 

Tolima 

Ok Aparece cargado 
en plataforma el 

documento 
avalando esta 
contrapartida 

4 06/11/2025 Emprendedores 
del Tolima 

Pendiente Pendiente por 
solicitar aval 
respectivo. 
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5 18/11/2025 Emprendedores 
del Tolima 

Pendiente Pendiente por 
solicitar aval 
respectivo. 

 
ACTIVIDAD 98 CONTABILIDAD 
 

Revisar la contabilidad de la empresa, si esta actualizada, hay que recordar que se 
debe subir a la plataforma en los primeros 5 días del mes vencido. 
 
Se verifica y la emprendedora ha cargado los siguientes documentos: 
 

Mes Documentos 

1 Balance inicial 
Estado situación financiera Abril 
Estado situación financiera Marzo 
Estado situación financiera Mayo 
Libro diario 
Libro mayor y balance 
Manual de políticas contables 
Estados financieros Marzo a Julio 
Documentos contables Abril 
Documentos contables Julio 
Documentos contables Febrero 
Documentos contables Junio 
Documentos contables Marzo 
Documentos contables Mayo. 

2 Estado financiero Agosto 
Documentos contabilidad Agosto 

3 Contabilidad septiembre 

4 Documentos contabilidad Octubre. 

 
Se informa a la emprendedora debe cargar la información contable de Noviembre este 
fin de semana. 
 
ACTIVIDAD 99 DOCUMENTOS LEGALES 
 
Registro, licencias y tramites 
 

MES DOCUMENTOS OBSERVACIONES 

Agosto • Cedula Maythe 
Cruz 

• Estatutos 

• Uso de suelo  

• Certificado Libertad 
y tradición 

Ninguna 
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• RIT 

• Libro actas y 
accionistas 

• Contrato 
cooperación 
empresarial y 
contrapartidas 

• Copia anexo 2 
pagaré y anexo 3. 
Carta de 
instrucciones 

• Acta de inicio. 

• Contrato garantías 
mobiliarias 

• Certificado camara 
de comercio 

• RUT de la empresa 

• RUT 
emprendedora 

• Certificado cuenta 
bancaria. 

Diciembre • Radicado 
secretaria de salud 

• Radicado visita de 
bomberos 

• Resolución de 
facturacion 

 

 

INFORME DE COMPONENTE DE INNOVACION Y COMPONENTE AMBIENTAL  
 
El emprendedor tiene pendiente el informe del componente innovador y ambiental. 

 

Con respecto al componente innovador, se tiene lo siguiente: 

 

En la primera interventoría, el emprendedor informa ya tiene lugar de operaciones 

donde empezará a funcionar la empresa y que su componente Innovador consiste en  

La implementación de un restaurante de pizza colombo argentina en el municipio de 

Ibagué con una oferta gastronómica diferenciada en temas de calidad de los 

alimentos, preparaciones, recetas y emplatados;  brinda seguridad al cliente en el 

tema de implementación de protocolos de bioseguridad y estrategias para la 

prevención de enfermedades; plantea la implementación de un modelo de carta 

digital; brinda una experiencia única al cliente creando un ambiente acogedor y 

atractivo, ofrecer un servicio personalizado y de calidad, y fomentar la interacción y el 
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disfrute de buenos momentos; ofrece una nueva opción de comer pizza artesanal a la 

minuta, con una cocina abierta donde se puede ver la preparación y armado de pizza 

según gusto. 

 

 Incorpora el concepto de modelo de negocio se orienta en los modelos temáticos 

(organiza eventos temáticos, como noches de música en vivo, exposiciones de arte o 

charlas de preparación de pizza a partir de masa madurada) y desarrollo de 

colaboraciones con artistas locales para exhibir y vender sus obras en el 

establecimiento, creando un ambiente creativo y culturalmente enriquecedor. 

 

Ya con relación al componente ambiental, se relaciona lo que sigue a continuación: 

 

Se seguirá la normatividad de Gestión Ambiental - Residuos Sólidos NTC 24, 

siguiendo buenas prácticas en la gestión ambiental, manejo y separación de residuos 

sólidos a través de un plan de manejo de residuos sólidos. Se dispondrá de canecas 

con tapas y bolsas plásticas, donde se pueda depositar los residuos clasificados o 

separados, evitando la contaminación. Igualmente, la empresa implantará las 

siguientes actividades:  

 

-Luces tipo Led en el área de producción para reducción del consumo de energía. 

-Separación de residuos sólidos y reciclaje en origen.  

-Entrega de residuos reciclados a las organizaciones de recicladores.  

-Uso de productos de aseo amigables con el ambiente.  

-Los empaques de los productos serán amigables con el ambiente (reciclables).  

-Proceso de producción con cero vertimientos de elementos y sustancias 
contaminantes al sistema de alcantarillado 
 
 La interventoría hará el respectivo seguimiento con evidencias de cumplimiento, con 
fotografías, videos, etc. que estén en la plataforma en su informe bimestral en la 
actividad 91 informes para interventor 
 
REVISIÓN DE INDICADORES 
 

INDICADOR META EJECUCION 
A LA FECHA 

VALIDADO POR 
INTERVENTORÍ

A 

OBSERVACIONE
S 

Empleo 3 No. 0 
0 %  

Pendiente La emprendedora 
aun no inicia 
cumplimiento de 
este indicador, 
tomando en 
cuenta que, por 
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tiempos según el 
instructivo de 
pagos, no ha 
pasado el tiempo 
que se debe tomar 
en cuenta para 
ello  

Ejecución 
presupuestal 

$98.516.80
0 

$ 
46.824.539.6
6 
47,52% 

Ok La emprendedora 
ya empezó a 
ejecutar recursos 
de Fondo 
Emprender. 

Mercadeo 8 0 
0% 

Pendiente La emprendedora 
aun no ha dado 
inicio al 
cumplimiento de 
este indicador 

Contrapartida
s 

5 5 – 80% Pendiente La emprendedora 
solo ha hecho 
hasta la fecha 4 
contrapartidas, de 
las cuales las dos 
primeras hechas 
en el mes de 
Agosto fueron 
cargadas en 
plataforma con 
respectivo aval del 
Centro de 
Comercio y 
servicios y 
verificadas por 
interventoria; con 
respecto a la 
tercera 
contrapartida 
realizada en el 
mes de Octubre, 
se cuenta con aval 
respectivo 
cargado en 
plataforma. Para 
las dos ultimas 
que se 
materializaron en 
Noviembre, falta 
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obtener aval 
respectivo. 

Producción  509 
unidades 
Pizza 
Pequeña 
Línea Dulce 
(22 cm) 
 

1.031 
unidades 
Pizza 
Pequeña 
Línea 
Carnes (22 
cm) 
 

240 
unidades 
Pizza 
Pequeña 
Línea 
Vegetariana 
(22 cm) 
 

427 
Unidades 
Pizza 
Mediana 
Línea Dulce 
(30 cm) 
 
1.043 
Unidades 
Pizza 
Mediana 
Línea 
Carnes (30 
cm) 
 
308 
Unidades 
Pizza 
Mediana 
Línea 
Vegetariana 
(30 cm) 
 
395 
Unidades 
Pizza 
Grande 
Línea Dulce 
(40 cm 

0 

 
Pendiente 05/12/2025: El 

emprendedor aun 
no da inicio al 
cumplimiento de 
este indicador, 
pero empezará a 
hacerlo a partir de 
Diciembre. 
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1.000 
Unidades 
Pizza 
Grande 
Línea 
Carnes (40 
cm) 
 
194 
Unidades 
Pizza 
Grande 
Línea 
Vegetariana 
(40 cm) 
 

Ventas $147.375.00
0 

$0 Pendiente 05/12/2025: La 
emprendedora 
aun no da inicio al 
cumplimiento, 
pero empezará a 
hacerlo a partir de 
Diciembre. 

 
EMPLEO: 
 
A la fecha se han contratado 2 personas que corresponden a la gerente 
emprendedora y al contador 
 

Nombre y cargo Documentos 

Maythe Cruz Garcia / Gerente 
emprendedora 

- Contrato laboral 
- Cedula gerente 
- Hoja de vida con estudios 
- Certificado afiliación pensión 
- Afiliacion a SURA 
- Certificado afiliación a EPS 
- Certificado afiliación caja de 

compensacion 

Jorge David Cruz Garcia / contador - Acta reconocimiento 
discapacidad 

- Afiliacion ARL 
- Antecedentes disciplinarios 
- Certificado afiliación pensión 
- Certificado EPS 
- Contrato 
- Contrato contador 
- Hoja de vida 
- Pago planilla Septiembre 
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- Propuesta servicios contador 
- Tarjeta profesional 
- Informe actividades 
- Pago seguridad social 
- Soporte pago planilla 

  

 
 
PRODUCCIÓN Y VENTAS 
 
La empresa empezará a reportar producción y ventas en Diciembre, cuando ya cuente 
con el funcionamiento de la plataforma Loggro para facturar electrónicamente. 

CONCLUSIONES 

Se realizó la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de realizar 

seguimiento técnico operativo del mes de Diciembre 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Acta de seguimiento 

Diciembre 

09 / 12 / 2025 Emprendedora 

 
Información contable y 

tributaria Noviembre 

07 / 12 / 2025 Emprendedora 

 
SG – SST y seguro todo 

riesgo 

03 / 02 / 2026 Emprendedora 

 
DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Maythe Cruz García Pizza Planeta SI Ninguna 

 
Cristhian Camilo Daza 

Barrero 

Centro De 

Desarrollo 

Empresarial 

SI Ninguna 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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